
⚫ 宿泊団体打合せシート 

  月   日（  ）           打ち合わせ担当者（     ） 宿直者（     ） 

団体名    

担当者    

宿泊場所    

入浴時間    

退所日の荷物置き場    

17 時以降の出入り人数

最終退所時間 

   名      

時頃 

   名      

時頃 

   名      

時頃 

●本日のペレット暖房終了時間    ：     

※ペレット暖房終了時間以降は、各部屋に設置してあるエアコンで対応をお願いします。 

 

【入浴】 

・湯船の吸い込み口(給水口)での吸い込みによるケガにご注意ください。 

・各団体、必ず「決められた時間」に入浴してください。 

※指導者入浴時間は 22：00～22：30(入り終わり時間)までとなります。 

(同宿団体がいる場合は他の指導者と同時入浴となります。) 

★脱衣所の換気をお願いします。また、密にならないようご配慮ください。 

★入浴前に手指のアルコール消毒をお願いします。 

 

【利用施設別 諸連絡と注意点】               

 本館 テント・バンガロー泊 

●消灯 22:00 に消灯。21：00 以降は各お部屋で静かにお過ごしください。 

シーツ室・男女洗面所の電気は夜間も点灯。 

消防法上、階段の電気は消えません。 

（5 号室・6 号室前が夜間も明るい） 

炊事場・トイレ・食事広場の外灯は夜間も点灯。 

●施錠 ・本館玄関 22：00 施錠（キャンプ場に宿泊者がいる場合は 23：00 施錠） 

喫煙で玄関の鍵を開けた場合⇒お戻りの際に必ず施錠してください。 

・サービス道路(第二駐車場入り口)の門は 22：00 に施錠します。 

※17:00 以降の出入りは、必ず事務室までご連絡ください。 

●緊急時 

 

宿直職員は 23：00 まで本館事務室、23：00 以降は本館宿直室に移動します。 

※離席している場合…本館事務室入口のドアノブにかけてある無線で連絡してください。 

※緊急時は内線でお知らせください。 

内線電話  事務室 71 宿直室 11 

●避難場所 第 1 ファイア場 …「避難経路」の確認をお願いします。 

●花火 ※打ち上げ花火は禁止。 

取り扱いにご注意ください。 

・終了後の燃えさしは、水を張ったバケツに一晩漬けて置き、翌朝片づけてください。 

（ゴミ袋を購入していただいている場合は可燃ごみとして処分できます） 

●Wi-fi 緊急連絡用と会計時のみでの利用となる為、パスワードは事務室にお尋ねください。 

●飲食 部屋での飲食は禁止です。 

夜間の水分補給 床が木の部分(廊下等) 炊事場または各宿泊場所（テント・バンガロー）の外 

●嘔吐 二次感染防止の為、事務室職員が処理をします。 

食堂での嘔吐は食堂職員の指示に従ってください。 

●寝具 ※おねしょ・鼻血等で汚れた場合には、職員へ申し出てください。 

●ドライヤー ※貸し出しは行っていません。 

★脱衣所の換気をお願いします。また、密にならないようご配慮ください。 

★入浴前に手指のアルコール消毒をお願いします。 

 

下記★斜字はコロナ対策の部分です。 

 



⚫ 宿泊団体打合せシート 

 本館 テント・バンガロー泊 

●退所点検  

8：45に職員が伺いま

す。  

右記注意事項を確認

いただき、各部屋で

お待ちください。 

 

① 部屋の掃除。 

② 寝具を見本通りに直す。 

③ 忘れ物が無いか確認。 

④ 入り口・窓は開けたまま。 

⑤ カーテンはタッセルで束ねる。 

⑥ 鍵は退所点検職員に返却する。 

⑦ 荷物は指定された場所へ置く。 

① クイックルワイパーで部屋の掃除。 

② 忘れ物が無いか確認。 

③ 入り口・窓は開けたまま。 

④ 鍵は退所点検職員に返却する。 

⑤ 荷物は指定された場所へ置く。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【退所時】 

・精算は９:００以降可能です。お帰りまでに窓口にて精算を行ってください。 

 ※炊事・有料アクティビティがある場合には活動後の精算となります。 

・受付時にお渡ししたアンケートと体調確認表にご記入頂き、精算時にご提出ください。 

 

★お部屋の換気をこまめにお願いします。（1 時間に 10 分程度） 

★就寝前・起床後に利用者全員の検温・体調確認をお願いします。体調管理票にサインの上、退所時に提出してく

ださい。 

【体調不良者が出た場合】 

★速やかに職員へご報告ください。また体調不良者は 1 階事務室隣にある保健室をご利用ください。 

・昼間の時間帯⇒可能な限り保護者に迎えに来てもらってください。体調によっては病院へ行き、医師の判断を

仰いでください。（医師の判断により、コロナウイルスの疑いがある場合には退所いただきます） 

・夜間の時間帯（17:00 以降）⇒可能な限り保護者に迎えに来てもらってください。 

★体調不良者が複数出た場合には職員へご相談ください。 

 

★退所後 3 日以内にコロナウイルスの感染者が出た場合には名栗げんきプラザまでご報告をお願いします。 


